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Les personnes intéressées peuvent  
transmettre leur curriculum vitae  
avant le 17 février 2025

À :	 Municipalité Ste-Hénédine
	 a/s Directeur général
	 1299, route Sainte-Thérèse
	 Sainte-Hénédine (Qc) G0S 2R0

Par courrier électronique à : info@ste-henedine.com

Les personnes retenues seront avisées par 
téléphone au plus tard le 21 février 2025.

La Municipalité de Sainte-Hénédine est à 
la recherche d’un(e) secrétaire adjoint(e).

Sous la responsabilité du directeur général, la personne s’occupe :

De l’accueil des gens, de la réception des appels, du traitement de 
courrier et de courriel, des réservations de salles, de la facturation, 
des encaissements des paiements de taxe faits par dépôt direct, de 
la mise en page des documents tels que procès-verbaux, règlements 
ou autres documents administratifs, de participer à la préparation 
du journal mensuel, de placer les annonces et/ou informations sur 
le site web, sur le site de médias sociaux ainsi que le babillard 
électronique de la municipalité. S’ajoutent à cela les autres tâches 
cléricales ou administratives assignées.

Qualifications requises et conditions pour ce poste :     

•	 Connaissance fonctionnelle des logiciels : Word, Excel, Outlook, 
PowerPoint et logiciel de médias sociaux

•	 Diplôme d’études en secrétariat complété ou à compléter ou 
l’équivalent dans une discipline appropriée.

•	 Possibilité aux futurs finissants(es) de compléter leur formation 
en ayant une rémunération

•	 Bonne connaissance de la grammaire française

•	 Autonomie, initiative, discrétion et esprit d’équipe

•	 Horaire flexible ± quatre (4) jours/semaine 

•	 Salaire ± 23 $/h plus avantages sociaux (assurances et fonds 
de pension) après période de probation de 3 à 6 mois

Lieu de travail : 1299, Sainte-Thérèse à Sainte-Hénédine
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CHAUFFAGE AU BOIS
Voici quelques vérifications importantes qui sont à prévoir pour passer un 
hiver au chaud de façon sécuritaire :

•	 Faites ramoner votre cheminée au moins une fois par année par un 
professionnel et même plus souvent en fonction de l’utilisation que vous en 
faites ; 

•	 Éloignez les objets combustibles installés près de l’appareil pour éviter 
qu’ils ne s’enflamment ; 

•	 Utilisez du bois de qualité et bien sec, car un bois humide augmente la 
formation de créosote ; 

•	 Ne faites pas brûler du bois recouvert de peinture ou d’autres substances 
toxiques, car celles-ci favorisent la formation de créosote et dégagent 
également des produits toxiques qui pourraient vous incommoder ;

De plus, lorsque vous disposez des cendres, veuillez respecter les consignes 
de sécurité suivantes:

•	 Disposer des cendres dans un contenant métallique ;

•	 Laisser le contenant à l’extérieur, loin de la résidence et des matériaux 
combustibles (les cendres peuvent rester chaudes pendant quelques 
jours) ;

•	 Ne jamais laisser les cendres à l’intérieur, car elles dégagent des gaz 
nocifs pour la santé.

N’oubliez pas de vérifier le bon fonctionnement de vos avertisseurs de fumée (minimum 1 par étage). Il est également important 
d’installer un avertisseur de monoxyde de carbone (CO), car un avertisseur de fumée conventionnel ne vous protège pas face à ce 
gaz inodore et incolore qui provoque plusieurs intoxications chaque année, certaines étant même mortelles. Procurez-vous aussi un 
extincteur portatif d’au moins 5 lb et apprenez comment l’utiliser. N’hésitez pas, ça pourrait vous sauver la vie… 

Nous vous invitons donc à faire preuve de prudence avec l’utilisation de vos appareils de chauffage au bois! 

Si vous avez des questions par rapport à la prévention incendie, n’hésitez pas à communiquer avec votre Service de sécurité incendie 
municipal 418 935-7125 ou à info@ste-henedine.com
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Commission des loisirs organisés
de Sainte-HénédineCommission des loisirs organisés

de Sainte-Hénédine

*À METTRE À VOS AGENDAS*
LE 8 FÉVRIER PROCHAIN AURA

LIEU NOTRE FÊTE HIVERNAL
À PARTIR DE 13H30

GLISSADE
PATINAGE

FEU DE JOIE
KARAOKÉ
PIZZA
BOISSONS & GRIGNOTINES SUR
PLACE

AMÈNES TA LUGE, TES PATINS & TON BEAU
SOURIRE, NOUS T’ATTENDONS!

Journal de Janvier
Belle et heureuse année à tous les citoyens de
Sainte-Hénédine! Toutes l’équipes d’animations
locales vous souhaites de l’amour, de la santé et
de belles festivités 2025 !

RECHERCHES DE BÉNÉVOLES ET
2 PLACES OUVERTES AU SEIN DU

COMITÉ DES LOISIRS

Si tu veux participer aux activités à
Ste-hénédine, à toi de jouer. C'est ta

chance! On a besoin de toi! Si tu veux
t'impliquer et avoir ton mot à dire.
Il reste 2 places vacantes de 1 an au

sein du comité.
Ou

Il reste de la place illimitée pour être
bénévole.

Viens m'écrire par Facebook à Loisirs
Ste-Hénédine ou par courriel à Loisirs-
sthe@hotmail.com. Sinon appel moi au

418-935-7125, il me fera plaisir de
répondre à tes questions.

Bienvenue à tous & au plaisir d'être
ensemble !

RÉUNION DU 175 IÈME_
Pour ceux qui sont intéressés à

s’impliquer, nous prenons encore
des noms par courriel à loisirs-

sthe@hotmail.com ou par
téléphone au 418-935-7125.

UNE PREMIÈRE RENCONTRE AURA LIEU
DANS LES PROCHAINES SEMAINES, AFIN
DE FORMER LE PREMIER COMITÉ DU 175

IÈME QUI AURA LIEU EN 2027.
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Commission des loisirs organisés
de Sainte-HénédineCommission des loisirs organisés

de Sainte-Hénédine
Journal de Janvier

PRENDRE NOTE QUE LA PATINOIRE INTÉRIEURE
EST OUVERTE, AVEC UN SURVEILLANT.

*À PARTIR DU 14
JANVIER*

MARDI SOIR 19H15 AU
GYMNASTE DE L’ÉCOLE

LA DÉCOUVERTE

COURS DE DANSE
COUNTRY PAR

PIJOCOUNTRYPOP

12$ À ENTRÉE
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Bibliothèque La Détente
1299-B Route Sainte-Thérèse
Ste-Hénédine G0S 2R0

Heures d'ouverture :

Mercredi : 14h-16h & 19h -20h30
Jeudi : 10h -12h & 19h-20h30
Samedi 2e : 10h-11hT : 418-935-3993

Des nouvelles de votre bibliothèque

Consultez le portail de la bibliothèque : www.reseaubibliocnca.qc.ca/client/fr_CA/sainte-henedine
Suivez -nous aussi sur Facebook et partagez l'information avec vos contacts !

NOUVEAUTÉS

Saviez-vous que la bibliothèque vous offre un accès gratuit à plus de 3000 revues en ligne ?
Rendez-vous dès maintenant au www.reseaubibliocnca.qc.ca/client/fr_CA/libby

ou téléchargez l’application Libby sur votre tablette ou téléphone.

pretnumérique.ca, c‘est des milliers de livres numériques, des auteurs à succès,
des livres audio, des BD, des livres jeunesses, des essais ...

Bref, de tout pour tous les goûts
E t c’est gratuit !!!

LIVRES ET REVUES NUMÉRIQUES

HEURE DU CONTE
Il n’y aura pas d’Heure du conte en février. De retour le 8 mars 2025 !

Bibliothèque La Détente
1299-B Route Sainte-Thérèse
Ste-Hénédine G0S 2R0

Heures d'ouverture :

Mercredi : 14h-16h & 19h -20h30
Jeudi : 10h -12h & 19h-20h30
Samedi 2e : 10h-11hT : 418-935-3993

Des nouvelles de votre bibliothèque


